
 • Considere si vale la pena imprimir  documentos. 
Trabajamos con sentido de responsabilidad en el 
consumo del papel y la protección del medio 
ambiente.  

 

 

 

 

  Política Cero Papel en la Administración 

 Publica 

 (Directiva Presidencial 04 de 2012) 



• LA OFICINA DE PROGRAMACION DE OBRAS 

SE UNE A LA CAMPAÑA DE LA “POLITICA 

CERO PAPEL” DE NUESTRA INSTITUCION 

“GOBERNACION DE CASANARE”  

TENIENDO EN CUENTA LOS SIGUIENTES 

TIPS: 



Yo Optimizo  el uso del 
espacio en los formatos, 

dejando menos 
espacios en blanco y 
usando fuentes más 
pequeñas, e invito a 
todos los servidores 

tener conciencia para 
aplicar la política de 

cero papel en las 
oficinas. 



Somos parte del cambio por 
eso APOYAMOS la campaña 
Cero Papel fomentando así la 
disminución del consumo del 
papel demostrando con esto 
nuestro compromiso en la 
conservación del Medio 
Ambiente. 



Me comprometo 
a Imprimir y 

fotocopiar solo lo 
indispensable 



 
 

Yo  lo hago,  e invito 
a  todos  los 

servidores  a Usar las 
dos caras del papel al 
imprimir y fotocopiar 



Yo Uso  el correo 
electrónico y la red 

local en vez de 
distribuir los 

documentos en papel. 



Frecuentemente reviso y 
corrijo  borradores de 

documentos en pantalla 
antes de imprimir. 



Reciclar, asignando 
espacios  independientes 

para basura, reutilización y 
reciclaje contribuyo a la 

política cero papel. 



Yo reutilizo el papel 
impreso por un lado, 
apilándolo de forma 

óptima y asignando una 
bandeja de las 

impresoras para 
impresión de 
borradores. 



Yo almaceno  en el PC 
la información que no 
es necesario imprimir. 



 
 

Invito a mis compañeros 
a Utilizar materiales 

reutilizables o  
materiales reciclados, 
contribuimos  con el 

medio ambiente 



Nosotros utilizamos los 
procedimientos y 

aplicaciones de Archivo y 
Gestión Documental en 

nuestra oficina de 
programación. 

 



Cuantas hojas has arrojado 
innecesariamente a la 

basura?  Cuantas hojas has 
malgastado a lo largo de tu 

vida? Toma conciencia 
reutiliza y recicla. 



Yo procuro usar y distribuir 
los documentos en forma 

digital siempre. Compañero 
colabora con esta causa es 

de todos. 



Tengo compromiso con la 
eficiencia es  responsabilidad 
de todos los servidores 
públicos. Cero Papel. 



Yo aplico buenas prácticas, para 
que nuestra  entidad,  avancen 
en la implementación de una 

política de Eficiencia 
Administrativa y Cero Papel.  



Se debe sustituir, en 
lo posible, el uso de 

papel por 
documentos y canales 

electrónicos.  



 Yo busco que mediante la 
identificación, 

racionalización, simplificación 
y automatización de los 

procesos, procedimientos y 
servicios internos contribuyo 

politica cero papel.  



Yo  implemento mecanismos 
que permitan el intercambio 
de correspondencia entre las  
entidades por medios 
electrónicos. 



Implementamos  
mecanismos de notificación 
electrónica al servicio de los 
usuarios , contribuyo con la 
política Cero Papel. 



Yo apoyo la política 
de cero papel 

implementando 
buenas practicas 


