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PRESENTACION

La Asistencia Técnica que presta la Secretaria de Educacién de Casanare a los establecimientos
educativos, estda encaminada a fortalecer la capacidad y desarrollo de competencias tanto de lo
docentes como de los directivos docentes y administrativos, con el fin de mejorar el desempefio
institucional para una oéptima prestacion del servicio educativo bajo la perspectiva del
mejoramiento continuo en favor de la garantia del derecho a la educacion.

El Plan de Asistencia Técnica es una estrategia que nace de la demanda de necesidades
identificadas por los directivos docentes de los establecimientos educativos oficiales y por las
Direcciones de Cobertura Educativa, Calidad Educativa y administrativa asi como del grupo de
Inspeccién y Vigilancia de la Secretaria de Educacion del Departamento de Casanare — ETC
Casanare, a partir de las necesidades se genera la respuesta integral a través de la programacion
de las asistencias técnicas para cada vigencia orientadas a los establecimientos educativos.

El presente documento estd estructurado en seis (6) capitulos, asi: Marco normativo,
Necesidades de la asistencia técnica, que se espera de la asistencia técnica, identificacién de las
tematicas de asistencia técnica, recursos y seguimiento a la asistencia técnica.

Es importante resaltar que en la medida en que se surtan nuevas necesidades de asistencia
técnica se iran incorporando al plan, obedeciendo a nuevos lineamientos del Ministerio de
educacién Nacional y normativa vigente.
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1 MARCO NORMATIVO DE LA ASISTENCIA TECNICA
1.1 Generalidades Juridicas de la Asistencia Técnica

Ley 715 de 2001 en el Articulo 6°. Competencias de los departamentos. Numeral 6.2.8. Prestar
asistencia técnica y administrativa en los establecimientos educativos, cuando a ello haya lugar.

A su vez el Decreto 1075 de 2015 unico reglamentario del sector educacion, cita en los articulos:

‘2.3.3.4.3.4. Competencias de las entidades territoriales certificadas en educacion:
Corresponde a las entidades territoriales certificadas en educacién como encargadas de la
administracion del servicio en su respectivo territorio, en los niveles de preescolar, basica y
media: Numeral 3, brindar asistencia técnica a los establecimientos educativos en la definicion
de los procedimientos y rutas que deben seguir frente a los casos de violencias basadas en
género que se presenten en la comunidad educativa.

2.3.3.5.1.1.4. Responsabilidades de las entidades territoriales certificadas. Cada entidad
territorial certificada, a traves de la secretaria de educacion, organizara la oferta para la
poblacién con discapacidad o con capacidades o con talentos excepcionales, para lo cual
debe: Numeral 5. Prestar asistencia técnica y pedagdgica a los establecimientos educativos
que reportan matricula de poblacién con discapacidad o con capacidades o con talentos
excepcionales en lo relacionado con el ajuste de las diversas areas de la gestién escolar, para
garantizar una adecuada atencion a los estudiantes alli matriculados y ofrecerles los apoyos
requeridos

2.3.3.5.2.3.1. Gestion educativa y gestion escolar. Numeral 2. Brindar asistencia técnica a las
entidades territoriales certificadas en educacién para la atencion de personas con
discapacidad.

2.4.1.5.1.10. Responsabilidades de la secretaria de educacién de la entidad territorial
certificada. Ademas de las competencias asignadas en otras disposiciones, la secretaria de
educacién de la entidad territorial certificada debe: literal b) Prestar asistencia técnica a los
evaluadores en el desarrollo del proceso y orientar su aplicacion con un enfoque de
mejoramiento continuo.”

1.2 Del Orden Departamental relacionada con la Asistencia Técnica

En el marco de la Politica Nacional “Colombia Potencia Mundial de la Vida” y acorde con el Plan
de Desarrollo “OPORTUNIDADES PARA CASANARE 2024 - 2027"; el enfoque de la politica de
asistencia técnica es fortalecer una institucién educativa abierta, inclusiva y equitativa en la cual
todos puedan aprender, desarrollar las competencias basicas y convivir en ambientes armoniosos
y en paz.

En el Plan de Desarrollo Departamental, se establecieron las siguientes metas por subprograma,
de las cuales para su cumplimiento se derivan los siguientes proyectos:

Carrera 20 No. 8 - 02, piso 2 Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext 1225, Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co — educacion@sedcasanare.gov.co

5de 18




Gobernacion de

Casanare

NIT:892099216-6

OPORTUNIDADES PARA CASANARE 2024 - 2027

el departamento de Casanare

2. EJE Casanare, Inversion Social
2.4 Sector 6 Educacion
2201. Programa | Calidad, cobertura y fortalecimiento de la educacién inicial, prescolar, basica y media
Cadigo BPIN Nombre Proyecto Descripcion
Asistencia técnica integral a los directivos dBi?gfeirtez&S;?gaci;S zﬁﬁg:gz‘: I!gggrarlf:n;g
docentes, docentes y administrativos en las : St
2024005850080 establecimientos educativos oficiales del E:pzngrs]tuaila Q|rt_act|t\fos céocer;tes. do?entes de]
departamento de Casanare. i el el ol
administrativo de la Secretaria de Educacion.
Fortalecimiento a la educacion inicial en el 2 . ah,
2024005850052 | marco de una atencion integral en el m:{%;agmﬁnmt de 'lf? gciucacllén inicial en el
departamento de Casanare. e e L
Fortalecimiento de la conectividad vy
apropiacion de las TIC en los | Fortalecer la  conectividad en los
202005500081 establecimientos educativos oficiales del | establecimientos educativos
departamento de Casanare.
Proyectos pedagogicos transversales
(educacion ambiental, educacién para la
Fortalecimiento de los proyectos | sexualidad y construccion de la ciudadania,
2024005850070 |pedagdgicos en los establecimientos | educacion para el ejercicio de los derechos
educativos del Departamento de Casanare |humanos, movilidad segura, educacion
econdmica y financiera, promocion de estilos
de vida saludable)
Fortalecimiento en los procesos etno- ; o :
2024005850053 |educativos en los  establecimientos 2332’:; gzmlento a las Insfiiclones ainc
educativos del departamento de Casanare.
Administracion de la Prestacion del Servicio
Administracién de la prestacion del servicio | Educativo en los Municipios No Certificados
2024005850037 | educativo en los municipios no certificados en | del Departamento de Casanare, incluye la

educacion a estudiantes con discapacidad,
capacidades y talentos excepcionales.

Fortalecimiento del plan territorial de formacién docente, ahondando en la didéctica, la pedagogia, la
mediacién de la innovacién, la ciencia, la tecnologia

Convivencia escolar en los establecimientos educativos.

2202. Programa

Calidad y fomento de la educacion superio

2024005850033

Desarrollo e implementacién de estrategias
integrales orientadas a incrementar la tasa de
cobertura en educacién técnica, tecnolégica
y superior de los jévenes en el departamento
de Casanare

Fomentar de educacion técnica, tecnologica
y superior

La Secretaria de Educacion, de acuerdo a los lineamientos del MEN, realiza la Asistencia Tecnica,
para generar y fortalecer la capacidad institucional y desarrollo de competencias en los
establecimientos educativos del Departamento. Asi mismo, es un proceso pedagégico integral en
el que se brinda asesoria a miembros de la comunidad educativa sobre aspectos educativos que
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se deben implementar o mejorar, se desarrollan y soportan en diferentes mecanismos de atencién
para dar soluciéon a necesidades especificas en materia de gestion y se generan instrumentos
técnicos que permitan mejorar la prestacién del servicio educativo.

2 NECESIDADES DE ASISTENCIA TECNICA EN LAS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS

Las actividades y/o contenidos de asistencia técnica planteados en el presente documento,
surgen de las necesidades planteadas a las direcciones y grupo de inspeccion y vigilancia den
la Secretaria de Educacion Departamental — SED, ademas de los procesos y procedimientos
liderados por los rectores de los establecimientos educativos, que se convierten en un insumo
importante para la programacién de la asistencia técnica plasmados en este Plan.

3 ¢QUE SE ESPERA DE LA ASISTENCIA TECNICA?

3.1 Roles y Responsabilidades de las Personas que Imparten la Asistencia Técnica

Las personas responsables de la asistencia técnica deben tener la formacién profesional, la
experticia y el conocimiento técnico necesario que les de las competencias para orientar al
directivo docente, docentes y administrativos en el tema que se requiera. De igual forma el
profesional debe contar también con habilidades comunicativas y sociales para interactuar de
manera objetiva, partiendo del respeto a la autonomia y responsabilidad del establecimiento
educativo.

La asistencia técnica debe ser impartida por profesionales idéneos y competentes que conozcan
el proceso de gestion educativa, los programas y proyectos que adelanta la secretaria de
Educacion, en el marco del plan de desarrollo departamental-sector educativo asi como el
conocimiento de la normatividad vigente. Asi mismo debe contar con capacidad para lograr la
articulacion intersectorial e interinstitucional y optimizar los procesos.

3.2 Caracteristicas de |la asistencia técnica:

o Debe ser planeada: Contar con objetivos, metodologia y alcance.

» Oportuna: La asistencia técnica debe ser programada y ejecutada a tiempo.

» Consistente: Debe ser coherente con politicas publicas sectoriales y con los ejes
tematicos, con unidad de criterios y conceptos, contenidos adecuados, facilmente
replicables.

e Eficaz: Logro de los objetivos al prestar la asistencia técnica, con el uso adecuado de
recursos y teniendo claro el impacto que va a generar.

» Con calidad: Suministrar informacién oportuna, pertinente y enmarcada en la
normatividad vigente que permita dar respuestas adecuadas a las necesidades de los
establecimientos educativos de los municipios no certificados del departamento de
Casanare.
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3.3 Resultados de la Asistencia Técnica

Se espera que con la asistencia técnica se impacte positivamente el desempefio institucional
del establecimiento educativo en sus cuatro gestiones: directiva, administrativa, académica y
comunitaria de manera que se fortalezca el proceso de mejoramiento de la calidad educativa.

3.4 PR-GE-15 - Procedimiento de asistencia técnica

El procedimiento de asistencia técnica permite establecer los lineamientos para la prestacién del
servicio que ofrece la Secretaria de Educacion a los directivos docentes, docentes vy
administrativos en los establecimientos educativos del departamento de Casanare de manera
pertinente, coordinada y oportuna, con el fin de apoyar y fortalecer |la capacidad de gestion y por
ende mejorar la prestacion del servicio educativo.

3.5 Protocolo de asistencia técnica, sector Educaciéon ETC Casanare:
El Protocolo de asistencia técnica tiene como objetivo precisar el alcance metodolégico,' de
gobernanza y definir el producto a cumplir con las asistencias técnicas el cual debe cumplirse

acorde al procedimiento de asistencia técnica existente en la secretaria de Educacion.

Estos documentos pueden ser consultados en la pagina de la Gobernacién de Casanare en el
proceso de Gestiéon Educativa, link de conexion:

https://www.casanare.gov.co/NuestraGestion/Manualprocesosyprocedimientos/PR-GE-
15%20Procedimiento%20Asistencia%20T % C3%A9cnica.pdf
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5 ESCENARIOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

La asistencia técnica se impartira a los establecimientos educativos oficiales del departamento
de Casanare. 69 establecimientos y 498 sedes educativas. Se beneficiaran 2703 directivos
docentes, docentes y administrativos, de conformidad con la Resolucién No. 3191 del 13 de
agosto de 2025.

Planta directivos docentes y docentes 2024

Cargos Planta Requerida

Docentes de Aula 2.401
Docentes Orientadores 20
Total Docentes 2.421
Rectores 65
Director Rural 4
Coordinadores 79
Directores de Nucleo 3
Supervisores 2
Directivos Docentes 153
Total Docentes y Directivos Docentes 2.574
Administrativos 129
Total Planta 2.703

Fuente. Direccién Administrativa

6 RECURSOS, METODOLOGIA Y SEGUIMIENTO DE LA ASISTENCIA
TECNICA

6.1 RECURSOS

Los recursos provendran de los proyectos denominados: Asistencia técnica integral para el
fortalecimiento institucional de los establecimientos educativos y del sector educativo de
Casanare, Fortalecimiento a la educacion inicial en el marco de una atencién integral en el
departamento de Casanare, Fortalecimiento de los proyectos pedagégicos en los
establecimientos educativos del Departamento de Casanare, Administracion de la prestacion
del servicio educativo en los municipios no certificados en el departamento de Casanare —
educacion inclusiva que se financian con recursos propios y SGP.

6.2 METODOLOGIA DE LA ASISTENCIA TECNICA

La asistencia técnica se impartira de manera presencial y cuando la condicion lo amerite de
manera virtual o hibrida en los establecimientos educativos con evidencias documentales:
solicitud de asistencia técnica o fuente que origina la asistencia técnica, agenda, soporte envio
agenda y aceptacién por parte de la institucion Educativa. Debe concertarse con el directivo
docente el cronograma para su realizacion sin que afecte la normalidad académica de la
institucion educativa.
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En el caso de asistencias técnicas virtuales las evidencias documentales son: solicitud de
asistencia tecnica o fuente que origina la asistencia técnica, presentaciones de las
capacitaciones o grabaciones o listados de asistencia o actas de reuniones virtuales en que
se incluyan las imagenes de los asistentes y debe seguir los pardmetros de la imagen
institucional y los formatos de gestion documental de la Gobernacién de Casanare.

Para el seguimiento o monitoreo a compromisos derivados de asistencia técnica se pueden
considerar las siguientes evidencias documentales: correo electrénico, comunicaciones,
productos, documentos técnicos, indicadores de desempefio, actas de reunion.

6.3 RESULTADO DE LA ASISTENCIA TECNICA

La eficacia de la asistencia técnica se mide en el cumplimiento de lo que se planed versus lo
que se logré, cuyos resultados deben ser observables en el ambito educativo, deben
transformar las practicas y los modos de hacer en la institucion educativa que se refleja en el
cambio de percepciones y acciones para la mejora del proceso educativo, de igual forma se
traduce en nuevas formas de planear |la practica pedagégica para el mejoramiento de la calidad
educativa y el desempefio institucional de los establecimientos educativos.

La asistencia técnica es un acompafiamiento y asesoramiento continlo encaminado a
disminuir los indices de desercién escolar y al mejoramiento al desempefio de la institucion
educativa.

6.4 VIABILIDAD ADMINISTRATIVA

La viabilidad administrativa y de seguimiento del presente plan, se realiza a través de los
directores acomparfiados de un equipo de funcionarios adscritos a la Secretaria de Educaciéon
del Departamento de Casanare, quienes tienen la responsabilidad de la operatividad y
gjecucion del Plan. Se evidencian de la siguiente forma:

 Supervision: De acuerdo con el drea de Gestion Educativa le corresponde a cada
director o profesional designado.

¢ Acompafiamiento y Asesoria: Se dara a través del Comité de Directivo de la Secretaria
de Educacion con las recomendaciones del grupo de planeacién educativa.

6.5 VIABILIDAD TECNICA

Un elemento importante para tener en cuenta en el Plan de Asistencia Técnica son las
necesidades planteadas por los directivos docentes y las incluidas por la Secretaria de
Educacion, de acuerdo a instrumentos de mediciéon que implemente el grupo de planeacién
educativa aplicada a los directivos docentes de los establecimientos educativos de los
municipios no certificados en el departamento.

Carrera 20 No.8-02, piso 5 CAD, Tel. 6336339, Ext. 1550-1551, Yopal, Casanare 17 de 18
www.casanare.qov.co — general@casanare.gov.co




INFORME
FO-GD-09
19-09-2024

GOBERNACION DE V.02

ARE

NIT: 892099216-6

6.6 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA ASISTENCIA TECNICA

La Secretaria de Educacién de Casanare de acuerdo con la Politica de Calidad y el Sistema
de Gestidn, realiza evaluacion y seguimiento a través de la Matriz Seguimiento y evaluacion
de La Asistencia Técnica Sector Educativo FO-GE-84 21-07-2021 V.1 y a través del
instrumento de medicidén de impacto y percepcion de necesidades que se aplica a los directivos
docentes.

6.6.1 Evaluacion Eventos de Capacitacion

La Secretaria de Educacion del Departamento de Casanare consciente de la importancia de
hacer seguimiento y evaluar los procesos de asistencia técnica, busca analizar el grado de
conocimiento y los cambios en las practicas pedagogicas y en el desarrollo de competencias
de los docentes y estudiantes para lo cual revisa las evidencias y constata con las
establecimientos educativos los cambios surtidos para el mejoramiento de la calidad educativa
y el desempefio en el marco de la gestién administrativa, pedagégica y comunitaria.

6.6.2 Encuesta de Percepcién del Bien / Producto / Servicio
La Secretaria de Educacion del Departamento de Casanare aplica la encuesta a directivos

docentes para medir el grado de percepcion de los docentes en la capacitacion y continta
aplicando el instrumento de mediglén de impacto, de acuerdo a la normatividad vigente.

Diego Fernando Ardila Plazas
Secretario de Educacion de Casahare

Proyectan:  Floralba 5er?é;1d'e; Flérez, Asesora §ED
Martha Ceéilia Garcla Solano, profesionl universitario
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